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VAIKU MAITINIMO IR HIGIENOS ADMINISTRATORIAUS (KODAS 334321)
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1.Vaiky maitinimo ir higienos administratorius yra 3 (trecios) pareigybés grupés.

2.Pareigybés lygis — B.

3.Pareigybés paskirtis — uztikrinti jstaigai keliamy sanitariniy-higienos reikalavimy vykdyma,
higienos jgiidziy formavimg, sveikos ir saugios aplinkos kiirimg, rengti perspektyvinj dienos
valgiarast] ir derinti teisés akty nustatyta tvarka, prizidiréti ir uztikrinti reikiamag maisto kokybe. Vykdyti
maisto produkty ir sandéliavimo kontrole, maisto tvarkymo vietos, gamybos proceso, patiekaly
i8davimo atitikties visuomenés sveikatos priezitiros teisés aktams, vertinima.

4.Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS ATLIEKANCIAM
DARBUOTOJUI

5.Sias pareigas atliekantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iS$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

5.2. imanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos respublikos sveikatos apsaugos misterijos ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
sanitarinius-higieninis, sveikatos saugos reikalavimus.

5.3. moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles.

5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis.

IIL. SIAS PAREIGAS ATLIEKANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vaiky maitinimo ir higienos administratoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias
funkcijas:

6.1. Vaiky maitinimo ir higienos administratorius yra asmuo, atsakingas uZ sveikatos
priezilirg ir jstaigai keliamy sanitariniy-higienos reikalavimy vykdyma, maitinimo organizavima,
higienos jgiidZiy formavima, saugios ir sveikos aplinkos kiirima;

6.2. kontroliuoja gaunamy maisto prekiy kokybe ir laikyma, maisto paruosima, kokybe,
atsako, kad buty laikomasi maisto produkty realizavimo terminy ir maitinimo normy, atsako uz
maitinimo organizavimg ir priezitrg lopSelyje-darZelyje, perspektyviniy ir kasdieniniy valgiara$ciy
sudarymas pasitelkiant kompiuterines technologijas (Microsoft Excel ar kt.).

6.3. perspektyviuosiuose valgiarasciuose nurodyty patiekaly receptiiry ir technologiniy aprasy
rengimas. Kasdien iki 10.30 val. valgiarasCio tai dienai apskai¢iavimas, valgiaras¢io sekanciai dienai
sudarymas;

6.4. maisto tvarkymo vietos, gamybos proceso, patiekaly iSdavimo atitikties teisés aktams
vertinimas;

6.5. nemokamo maitinimo organizavimas;



6.6. maitinimo organizavimo grupése priezilra ir vertinimas: tinkamas vaiky maitinimo
organizavimas, uztikrinant jo nuosekluma, reguliaruma, subalansavima, maisto iSdalinimo, suvartojimo
stebéjimas, analizé, vertinimas ir kt.;

6.7. istaigos darbuotojy ir tévy (globéjy) konsultavimas vaiky sveikatos, higienos, maitinimo
organizavimo klausimais;

6.8. lopselio-darzelio darbuotojy maitinimo organizavimas ir apskaitos vykdymas;

6.9. lopselio-darzelio dalyvavimo programose ,Pienas vaikams® ir ,Vaisiy vartojimo
skatinimas mokykloje* vykdymas.

6.10. darbuotojy pirmosios medicinos pagalbos ir higienos jgidziy mokymy kursy
organizavimas ir iSklausymo prieziiira;

6.11. pirmosios medicininés pagalbos teikimas vaikams ir darbuotojams, pirmosios pagalbos
rinkiniy prieziiira ir papildymas;

6.12. geriamojo vandens kokybés, smélio ir kity reikalingy tyrimy atlikimas teisés akty
nustatyta tvarka;

6.13. privalomy darbuotojy sveikatos patikrinimy organizavimas, darbuotojy asmens
medicinos knygeliy ir sveikatos Ziniy pazymeéjimy saugojimas;

6.14. 3alutiniy gyvaniniy produkty (SGP) tvarkymo prieZitira ir apskaitos vykdymas;

6.15. vaiky lankomumo ir maitinimy skaiciaus apskaitos tvarkymas;

6.16. lopselio-darzelio patalpy, aplinkos sanitarinés biklés vertinimas, prie§ epideminio
rézimo kontrolé, traumy ir apsinuodijimo profilaktika;

6.17. konsultacijy ir pagalbos ugdytiniams, tévams ir lopSelio-darzelio bendruomenei teikimas,
informacinés ir metodinés medziagos vaiky sveikatos saugojimo ir stiprinimo, maitinimo ir higienos
igiidziy formavimo klausimais kaupimas ir skleidimas;

6.18. konsultacinés pagalbos teikimas virtuvés darbuotojams dél maisto ruoSimo vaikams
sergantiems jvairiomis alergijomis;

6.19. dalyvavimas bendrose jstaigos veiklose: posédziuose, pasitarimuose, tévy
susirinkimuose, komisijy ir darbo grupiy veikloje, rengiant jstaigos strategija, veiklos programa,
ugdymo programas, vykdant kokybés vertinima;

6.20. savo veiklos planavimas ir vertinimas, veiklos dokumenty tvarkymas, ataskaity
rengimas, savo veiklos rezultaty vertinimas ir pristatymas;

6.21. bendradarbiavimas su sveikatos prieziliros institucijomis, tikslingos informacijos apie
esamg bukle jstaigoje teikimas, sveikatos priezitiros institucijy nurodymy vykdymas;

6.22. dalyvavimas vieSyjy pirkimy procediirose, pateikiant pirkimy organizatoriui pasitlymus
del maisto, higienos, valymo ir dezinfekavimo prekiy asortimento ir kiekiy;

6.23. nuolatinis kvalifikacijos tobulinimas, mokymy, kursy ir seminary lankymas vaiky
sveikatos, higienos ir maitinimo organizavimo klausimais;

6.24. tinkamas ir savalaikis teiséty jstaigos vadovy uzduoCiy ir pavedimy vykdymas,
vengimas bet kokio neigiamo poveikio jstaigos reputacijai, teikiamoms paslaugoms, konfidencialios
informacijos slaptumo laikymasis;

6.25. teisingai ir savalaikiai pildo dokumentus;

6.26.saugo dokumentus ir materialines vertybes;

6.27. laikosi darbo ir poilsio rezimo pagal sudarytus darbo grafikus;

6.28. Vaiky maitinimo ir higienos administratorius pasizada ir jsipareigoja neatskleisti Zodziu,
raStu ar kitu pavidalu asmenims jokios komercings, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant Panevézio
lopselyje-darzelyje ,, Vyturélis®.




